Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

1. Tappa: ricerche a catalogo e predisposizione delle tabelle per la ricerca.
1.a Modalita di interrogazione tramite funzione RICERCHE adottando il criterio Opere non
prestate dal xx al xx
Tenuto conto delle indicazioni illustrate da parte di Dagmar Gottling, il programma Zetesis puo facilitare le
operazioni di ricerca e trovare quali sono i documenti non prestati e che devono essere tolti dal patrimonio della
biblioteca.
Una volta stabilito i criteri da adottare in merito ai libri in magazzino oppure ai libri sugli scaffali aperti ci si
avvale della funzione “Ricerche”. Questa ¢ la maschera di partenza:

Ricerche > Opere non prestate da xx/xx/xxxx 2 xx/xx/XXXX

84 Zetesis.net (Loan) Multiplo Cavriago] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Gestione Statistichel e | B0
Catalogazione Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

ew@gaﬂmernm¢|

| Aouisizioni  Periodicl  Tessete  Movimenti  Gestione ILL Cataloge  Prowisciio Statistiche  Login Mal Uscita

(U} “ Ricerche 1Pavameln I 2 Risuttata - record estrati: 227 I B Pivat ]

EJ ~Tipalogi (~ Ricerche disponibili
== ]1 Ricerche _‘J Opere inserite
_’I Scarti dal al permateriale & area
i] [ Gruppe Catalogo
é _ Registro cronologico d'ingresso
= MD&{'\MEN.‘H Libri nel catalogo pii movimentati
IE| MNETPOINT Collane nel catalogo pit movimentate
= PAGAMENT] [
PRENOTAZIONI Opere non prestate dal el magazzino escluso
RICERCA ERRORI Opere daricomprars
UTENTI Ricerca opere framite note gestionali
WERSIONE

|Ricerche e Stafistiche

3530 )

11/06/2015

T -« 9y
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

La maschera successiva ci permette di indicare:
* ledate
*  scegliere un’area (se i documenti sono collocati per area)
* scegliere un range Dewey (se 1 documenti sono collocati secondo la CDD)
* scegliere il materiale (libri, riviste, periodici, fumetti, cd, Dvd ecc. ecc.):

M Zegesls.net (Loan) [Multiplo Cavriage] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Gestione Statistiche] l’*’"—" .|‘
Catalogazione Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

€ 2 = ] = 4 L] L2 > L1 = <'J

| Acquisizioni  Periodici Tessere  Movimenti  Gestione L Cataloge  Prowisoio  Statistiche Login Mail Uscita

iJ M Ricerche B Parametri | S Fjsuttatn | EPivat ]

EJ Parametri Quer

— | Opere non prestate dal al SELECT BOOK_MAIN BK_INY INVENTARIO, BOOK_MAIN.BK_SHELF SEGNATURA,
BOOK_MAIN BK,_CLASS DEWEY, BOOK_AUTHORS BA_RESP AUTORE, BOOK_MAIM.BK_TIT TITOLO,

_\?_] RLIELEN 1 /05,201E] BOOK_tAIN BK_YEAR ANNO,

i] R BOOK_MAIN BK_RCDATE DATA_INSERIMENTO, (LA_DESCR) AREA, (MT_DESCR) MATERIALE FROM

fe=dl| (({E00K_MAIN INNER JOIN LOAN_INVENTORY ON BOOK_MAIN BK_INV =

= Area [B % LOAN_INVENTORY Iv_MUMBER)

= INNER: JOIN LOAN_MATERIAL OMN LOAN_INVENTORY.IV_MATERIAL = LOAN_MATERIAL MT_UNK)

o Deweyinizio INMER JOIN LOAN_AREA DN LOARN_INVENTORY IV_AREA = LOAN_AREA LA UNK)

IE| Dewevine [ LEFT JOIN BOOK_AUTHORS ON BOOK_MAIN.BK_FESP = BOOK_AUTHORS.BA_UNK) LEFT JOIN

= (SELECT LF_LOANKEY FROM LOAN_FLOW WHERE LF_UNK>0 @01= AND CONVERT(char
Materials [ ﬁ (10} LOAN_FLOW.LF_OPDATE 111)5=§1(@ (202=AND CONVERT(char(1 0} LOAN_FLOW/LF_OPDATE.111)
<=§2(@) MOVIM ON BOOK_MAIN.BK_INY = MOVIM.LF_LOANKE'Y WHERE MOVIM.LF_LOANKEY |5 MNul
@01=AND BK_ACODATE<=$1@ @06= AND LOAN_MATERIAL MT_CODE = $5@ @03= AND
LOAN_AREALA CODE=$3@ @04= AND LEFT(BK_CLASS, 3) >= $4@ @05= AND LEFT(BK_CLASS 3<=$5@
AND (BK_FLGREFUSE<>'S' O BK_FLGREFUSE IS NULL) ORDER BY BK_INV:
A
|Dati estratti: 33

4 1343
-~ e
! 11/06/2015

Nella tabella qui riportata, solo a titolo di esempio, abbiamo selezionato i libri in:

*  Magazzino (a Cavriago sono in area 8)
abbiamo selezionato un periodo con le date:

e dal01/01/2010
e 2al10/06/2015

abbiamo selezionato solo il materiale librario:
* 1 (libro)
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

La ricerca produce questo risultato:

&1 Zetesis.net (Loan) [Multiplo Cavriago] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Gestione Statistiche]
Catalogazione Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

€ < =2 i & a i L2 *: il =] o

Aoquisizioi  Periodici  Tessere  Movimenti  Gestone ILL Cataloge  Prowisciio Statistiche  Login Mal Uscita

il #hFicerche | B Parameti | E¥Pisultata ~ record estraiti: 527 | BFival |

i Inventario Segnalura Dewey Autare -

=

j 1100001553 MDR 301.32 Fisher, Tadd

";7_| 1100001828 MDR B2913 Abate, Rosario
1100002063 MDR =1 Zim, Herbest 5.

é 1100002076 MDR 030 Neurath, M
1100002129 WDR 56216 Selsam. b

4| (110000215 WDR 561 Salsam, Milizent .

— 1100002205 WDR £2813 Feiss, Maried
1100002285 HDR 7415 7415 Pizca, Laura
1100002283 HDR w28 Dala Bart, Gorgic
1100002548 MDR 3042 Masini, Giancarlo
1100002616 MDA 437 537 Connolly, Peter
1100002805 MDR SCA 10 E40.28 Della Casa, Maurizio
1100003532 MDR SCA12 9147
1100003683 WDR 1273 tngels. Piro
1100004035 WDR 7415 Briggs. Austin
1100004133 WDR 7415 7415 Hemanin
1100004161 HDR 945,081 345,091 Bocca, G
1100004177 MDR BA3914 Rodari, Gianni
1100004224 MDR SC4 08 7459 Munan, Bruno
1100006073 MDR 30136 Menduni, Enrico
1100005084 WOR w25 Fostagno. Remo
1100005020 WDR 700,32 Hlain, livie
1100005113 WDR 815 Pipaul, Chisine
110000570 HDR 5 Briggs, Austn
1100005236 MDA 937 937 Abranzon, Erk
1100005261 MDR 508 Legnani, Massimo
1100006310 MDR 301 431 Balbi, L.
1100006311 MDR 30134
1100005431 WOR 3 Gl Garone, Yigiia
1100005583 WDR §10 Tisaid, Evare
1100005584 WDR 7955 Warcar, e
1100005585 HDR 509 Legriani, Massimo =
|_ KNl | 3 l_I

|Dati estatti: 227
13:48

11/06/2015

Un elenco di documenti che per poter essere elaborato ed adoperato va scaricato:

ﬁj Zetesis.net (Loan) [Multiplo Cavriago] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Gestione Statistiche] /Lf’ﬁfzg‘
Cataiogazione Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

€ & =] i ] & a dh * * i = o

Acquisizioni  Periodici  Tessere  Moimenti  Gestiane L Catsloge  Prowisorio Statistiche  Login il Uscita

& | MRicerche |pa,amg|,‘ ZiRisultato - record estratti: 227 | Fprot I
7] Irventario Segnatura Dewey Aukore -
)| [1700001559 01.3 Fisher, Tadd
_h‘ 1100001828 - S
1100002063 Esporta Opere non prestate dal al
= 1100002078 e ——
_J 11000021
o fo0zi5e Nome File [Gpere_non_prestate_dal_alxIs
—— [11o000z205 -
T DR 715 Tipo [0 Excal Microsoft Excel] |
000293, HbA ¥ Intestazione Colonne
1100002588 MDR
T ] [ Solo Selezionati
1100002805 MDR 50410 ® |
1100003532 MDR SCA12 Stato Record 227 :
e =2 I ‘dEsporta Schede (Ctri+E)
1100004038 MDR Percorso
1100004133 MDR 741.5
IC UsersinoviellosDesktoph
1100004161 MDR 345,061
1100004177 MDR
1100004224 MDA SCA.08 = y
1100005073 MR 013 Menduni, Enrico
1100005084 MDR 725 Rostagno. Fiemo
1100005030 MDR 780,82 Alain. Dlfvier
1100005118 MDR B415 Ripaut. Chistine
1100005160 MDR w15 Briggs, Austin
1100005238 MDR 937 937 Abransan, Erk
1100005251 MDR 303 Legnani, Massimo
1100005310 MDR 301,431 Balbi, L
1100005311 MDR 30134
1100005431 MDR kS| Galante G anone, Viigiia
1100005583 MR 610 Tibalkd, Eltore
1100005534 MR 7965 Mercani, Andiea
1100005665 MDR 903 Legnani. Massimo '_I
| KNl | 3

T
J ~! 11/06/2015

Premendo il tasto SCARICA FILE si puo scaricare il documento in formato excel (si sceglie il percorso,
altrimenti il documento viene scaricato in Zetesis)
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

L’elenco dei libri non prestati si presenta in questo modo:
le colonne previste sono:
inventario — segnatura — dewey — autore — titolo — anno — data inserimento — area - materiale

@ Mig_:msoft Excel - MDR Opere_non_prestate_dal 2010_al 2015 s

NSHRASR|TE S EE o800z sk - 10 E T N A
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 Digitare una doman
Al - # inventario
A | B I C I D I E I F [ G [ H [ 1 [ J [ K [ L [ M =

1 |inventario |segnalura dewey autore titolo anno data_inserime area materiale P
| 2 [1100001145 MDR "591 Forest, J. Meraviglie dei’1967 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro ‘
i’HUDOO‘iSSQ MDR 301.32 Fisher, Tadd \ll \inostro mo’1974 123/06/2003 1'MDR, magazz Libro =
747'1!00001 828 MDR 629.13 Abate, Rosari Storia degli ad1973 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro

5 (1100002063 MDR 581 Zim, Herbert ¢ Che cosa cel0 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro T
1’1!00002078 MDR 030 Neurath, M. |\l Wibro del ¢’0 123/06/2003 1'MDR, magazz Libro

7 (1100002139 MDR 582.16 Selsam, M.  Giocare con g'O 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
1'1100002154 MDR ’581 Selsam, Millic: Giacare con 10 23/06/2003 1'MDR, magazz Libra
1'1100002205 MDR 629.13 Reiss, Manfre Aerei intercor 0 123/06/2003 1'MDR, magazz Libro
ﬂ'ﬂﬂODOZEBB MDR 7415 7415 Picco, Laura \La \\fata rove 1976 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
1'1100002293 MDR 3728 Dalla Barba, (Educazione a’1975 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
£'1100002548 MDR 304.2 Masini, Gianc \L'\\aitra facci 1976 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
£'1100002616 MDR 937 "a37 Connolly, Pete\L"\esercito (1976 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
i’HOOOOQSOS MDR SCA.10 640.28 Della Casa, M\L"\\eta’ romar 1976 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
£V1100003532 MDR SCA.12 914.7 Danimarca - 1972 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
i’IiﬂDODBGQB MDR 333.79 Angela, Piero Nel buio degli 1980 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
i’HOOOMOQS MDR 7415 Briggs, Austin Gordon sul pie’1 980 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
i’1100004133 MDR 7415 7415 Hermann Cielo rosso sU'1978 123/06/2003 11MDR, magazz Libro
£'1100004161 MDR 945091945 091 Bocca, Giorgi Storie della e 1977 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
&'1100004177 MDR "853.914 Rodari, Giann Castello di cal1973 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
A’1!00004224 MDR SCA.08 745.9 Munari, Brunc\Un \ifiore cor 1973 123/06/2003 1'MDR, magazz Libro
271100005073 MDR 301.36 Menduni, Enri\La \\ciita' e 1977 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
ﬁ"]!OOOOSO&I MDR 3725 Rostagno, Rei Guida allanim’ 1979 23/06/2003 1'MDR, magazz Libra
ﬁ'HOOODSOQO MDR 780.92 Alain, Olivier Johann 5eba_s'1979 123/06/2003 1'MDR, magazz Libro
| 25 1100005119 MDR 6415 Ripault, Chrisl Bambini, a taV1976 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
§'1100005160 MDR 7415 Briggs, Austin Gordon dul pi{1980 23/06/2003 1:MDR, magazz Libro
£'1100005236 MDR 937 937 Abranson, Eri\La \\vita dei 1979 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro

28 (1100005261 MDR "909 Legnani, Mas: Ventesimo se(1978 23/06/2003 1°'MDR, magazz Libro
E’1!00005310 MDR "301.431 Balbi, L \l \giovani 1977 23/06/2003 1'MDR, magazz Libro
ﬂ'HODUOESH MDR 301.34 Comunita’ ed(1975 123/06/2003 1/MDR, magazz Libro | | -
a4 Faannnncans nann i i, u P ST A2UARINONT 4 BIND cenman | ea

4 < » ¥\ MDR Opere_non_prestate_dal 2010 Tel I | L

Pronto MA NUM

In questo caso i documenti sono in ordine d’inventario

ATTENZIONE: a seguito di un intervento tecnico di H&T la procedura della query "opere non
prestate dal al" ed anche in "opere non prestate dal al magazzino escluso" ¢ stata aggiornata ed ora ¢
stata aggiunta la colonna editore.

Per ottenere 'aggiornamento anche sui computer della vostra biblioteca, vi consigliamo di rivolgersi a Carmen
dell’assistenza tecnica della Provincia.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

Per avviare la ricerca si consiglia di modificare il documento

Eliminando le colonne
data inserimento — area - materiale

Si consiglia di aggiungere invece altre colonne:

editore

infine le colonne:

Panizzi — DUP - biblioteche reggiane

e per finire altre due colonne per indicare la destinazione finale:
mercatino/donazione — DUP

Questa tabella viene proposta perché riporta i campi richiesti dall’IBC regionale.
Grazie a questo schema negli ultimi anni i controlli dell’IBC e le successive autotizzazioni si sono svolti in tempi

molto rapidi (abbiamo ricevuto I'autorizzazione nell’arco di una settimana).

Si tratta delle colonne da compilare grazie alla ricerca sull’Opac:

@ Microsoft Excel - MDR Opere_non_prestate_dal 2010_al 2015 xls l — | &l
NEEHRSR TR &L ESE -2 75% x10 z|/6 C 8| |58 o o0 € %0 30 = 1‘»-3-!
@j File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 Dig e una dorm -8 X
F13 - 5
A T B 1 E T D T E E [ & H T 1 T J K L Mo N [—
EN ricerca su OPAC Reggio Emilia destinazione <
L ‘
Biblioteche | Mercatino o | )
4 |inventario segnatura dewey autore titolo editors anno |Panizzi DUFP reggians Donazione DUP =
| 5 [TOo000ies MDA a1 Forest, . Ileraviglie dei fomdi marini 1967 |
6 100007553 |MDR 30132 Fisher, Tadd Hl rostra mondo sovr 1974
| 7 [fooootezs |MOR 62913 Abate, Rosario Staria deali aerei 1973
| s TTD000Z0E3_|MDR 81 Zim, Herbert S Che cosa o' nelle piants ?
5 [fio0002078__|MoR 030 MNeurath. M. §ll Wibro del come e del perche’
10 [Hoo0o213E_ |MOR 59216 Selsam, M Gincare con gli alberi
1 [ooooziss [MOR a1 Selsam, Milicent E Giocare conle piarte
| 12 Moooozaos [MOR 623713 Feiss, Manfred Aere intercontinentali (]
19 [iooon2zee MDA 7415 15 Ficco, Laura \La Wiata rovesciata 1376
14 [TI00002233 | MDA 728 Dalla Barba, Giorgio Educazione all'antifascismo 975
| 5 [Tooo0zs48 MDA 3042 Masini, Gianearlo AL Waltra Faccia del progresso 1575
16 [HODD0ZEE | MDF 937 537 Connolly, Peter AL Mesercito romann 1576
| 7 [To000ze0s  |MORSCATD  |e402e Della Casa, Maurizio S ek’ ramanttica 1976
| 8 [T00003532 _|MDRSCAte |37 Danimarca - finlandia islanda 572
3 [TI00003653__|MOR 33379 Angela, Fiero Mel buio degli anni luce 1380
20 (00004038 |MOR 15 |Eriggs. Austin Giordan sul piareta mongo 1980
71 [TO0004133 | MDR 7415 7415 Hermann Cielo rosso su laramie 1878
| 22 [To0004161_ [MDR 845031 [945.091 Bocea, Biogio Storie della resistenza 1877
| 23 (100004177 | MDA 539U Fodari, Gianni Castello di carte 1973
24 [TO0004724 MDA SCADE  |7459 Wunari, Bruno Wn Hfiore con amore 1573
| 25 [Toooos073 MDA 0136 Menduni, Erico \La citta' el quartiere 877
26 [T000DS084__|MDR 725 Fostagno, Remo GLida all'animazione 1979
27 [TI0000S030__ | MDA 78092 Alain, Olivier Joharn sebastian bach 1973
| 28 [Toooosta | MOR E415 Fipaull, Christine Bambini, alavolal 876
29 [Ho000S1ED__ |MDR 7415 [Briggs. Austin Gordon dul piansta mongo 1960
30 [Toooos23 | MDA 937 537 Abransan, Erik AL Wvita i legionari a tempi dells guerra di galli 1979
| 31 [To0005261 | MDR 503 Legnarni, Massima Wentesimo secolo 1578
3 (100005310 | MDA 301431 Balbi. L il figiovani 1877
3 [Too0osa__|MoR 30134 Comunita’ educante 1975
| 34 [TD0005431 | MDR 281 Galarte Garrare, Virginia ina Hmusa inguieta: |a moda 1573
|35 00005563 |MoR Bi0 Tibaldi. Ettore Sani & salvi. Introduzione all'educazione sanitaris nella 1578
36 (000055 |MDR 7965 Mercanti, Andrea Iaruale del trapper 1577
37 [TI0000SEES | MDR 503 Legnani, Massima Tempo storico 1578
| 38 [Tooo0se08 MDA 7415 7415 Turin, Adela Ariannatra ls righe di unaleggenda 1873 |
39 MH0000SE72  |MOR 51 GLizzi, Vincenzo iLa Ynostra europa 1373 =
4 4 » [\ MDR Opere_non_prestate_dal 2010/ ] 1 |

Pronto NUM

i 15:30
LIt (L k)
=N 11/06/2015

N.B con il nuovo aggiornamento di Zetesis, la colonna editore comparira gia compilata.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

1.b Modalita di interrogazione tramite RICERCHE e selezionando il critetio Registro Cronologico
d’ingresso

avriage ore | 0] livello [1] - [Gestion tiche
Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

E%EH@{JMQIME'@|

Catalogazione Anagrafica Prestito Ricerche Servizio

| Aoquisizioni  Periodici  Tessete  Mlovimenti  Gesiane L Catslogs  Prowissio Statisiche  Login sl Uscita

-EI {#Ricerche 1Pavameln | ¥ Risuttata | EPivot |

?;J ~Tipologi —Ricerche disponibili

| [TRicerche ~| Opere inserite:

_’l Scarii dal al permateriale & area

:J - Gruppo Catalogo

_%] N}?D‘_{\MET\D’\ Libri nel catalogo pii movimentati

E] NETPOINT Callane nel catalago pitl movimentate

= PAGAMENTI Opere non prestate dal al
PRENOTAZIONI Opere non prestate dal al magazzing escluso
RICERCA ERRORI Opere daricomprare:
UTENTI Ricerca opere framite note gestionali
VERSIONE

|Dati estratti: 134

10:49
02/07/2015
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

La maschera successiva ci permette di indicare 1 parametri di

Inventario

segnatura

scegliere il materiale (libri, riviste, periodici, fumetti, cd, Dvd ecc. ecc.)
oppure un’area, se i documenti sono organizzati per aree

| Zetesis.net (Loan) [Multpio Caviagol operatore [ALFONSO) lvell (1] - Cestonesatetcna N L

Catalogazione

Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche Configurazione Utilita Finestre Uscita

€ 2 = ] = 4 L] L2 > L1 = <'J

| Acquisiziori  Periodici  Tessere  Mowimenti  Gestione L Cataloge  Prowisorio  Statistiche Login Mail Uscita

i] 4 Ficerch

Paramatri

e (' Parametri | 23 Risuttata | ElPivot ]

Quer

Registro cronologico d
Da Inventario ,W-
Alnventario ’W
Seqgnatura (%) ]—
Materiale ’—“ ‘%
Area ’98—- _%

MEENE

ol

|Diati estratt: 134

select COALESCE(LT_DESCR.") MOVIMENTO,(BK_LOANLAST) ULTIMO_PRESTITO, (bk_im) Inventario,
(mt_descr) Materiale,(ba_resp) Autare.(bk_tit) Titolo,(bk_shel) Segnatura,(BK_pubplace) Luogo_Edizione,
(bk_publ) Editare.(BK_YEAR) Anno,(BK_PHYS) Callazione,(Br_title) Collana BK_SERWOL) Numera_collana,
(BK_RCDATE) Data_insetimento,(BK_ACODATE) Data_Acquisto,(SP_Mame) Fornitore, (BK_PRICE) Prezzo,
(LR_DESCR) Regola, (LA_DESCR) AREA, (BK_FLGREFUSE) Scartaio,(BK_REFUSEDATE) Data_Scarto,
(gm_descr) Stato,(BK_STATUSDATE) Data_State, (BK_STOREDATE) Data_Magazzino from (({{({(book_main
inner join loan_imsentary on bk_ime=iv_number) left outer join loan_material on iv_material=mt_unk) left outer
join book_authors on bk_resp=ha_unk} left auter join loan_rules an iv_disp=Ir_unk) let outer join haok_series
on br_unk=hbk_series) left outer join loan_supplier on bk_SUPPL=sp_unk] left outer join loan_maintcode on
bk_rmaint=grn_unk) left outer join loan_area on la_unk=iv_area LEFT OUTER join loan_optype on
blk_optype=it_code where bk_unk>0 @01= AND BK_INv>=$1(@ @02= AND BK_INV<=$2(@ @03= AND
BK_SHELF LIKE $3@ @04= AND [v_Material=34@ @05= AND [v_Area=$5@ order by bk_inv;

10:51
02/07/2015

I T

In questa schermata abbiamo selezionato i numeri d’ingresso e I’area Saggistica 1 corrispondente agli argomenti
di biblioteche, societa, politica ecc (grosso modo corrispondente a 020 e 300)

La ricerca Eroduce questo rlsultato
ST LT Ty I e | o s o x|

Anagrafica Prestito Ricerche Servizio Statistiche C
€ > =] [ ] =] o # < * ik =] o

Utilita Finestre Uscita

Aoquaons_Pasodel _Tessers Woumert_Gestone UL Casbgo Prowsmio Suwiiche _Logn Ml Uion
© | #Aicerche | &/Perameni | Risultato - record estrati: 71 | E1Pwot |
2| Wovinerlo Ui Presto nvertato Mateiae B
| ST
J‘J Restituito 17/05/201300:00:00 1100067133 Libra Fazi, Elido
B| N L
= noweHs Lo
B
i oo OADAZITA00I TONEA0 Ol
L= N L
Resiito SN0 OGS Opucl
Resiito TSmO NOmETSR Lo
Resiito A0 oS Lo
Resiito eSO NomEEN Lo
1100067683 Opuscoli
oG Lo Tenanova, Nada
oS Lo p—
In Prestita 13/05/201500:00:00 1100068250 Libro Argano, Lucio i
Resitito om0 TowEHE Lo
InPresto TsaMS00M ToeERs Lo
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Resiito nzzamammm Nomeus Lo Saviero, Robets
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Nome Lo
Resiito soamammm NowERs Lo Foskat, Arory .
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owess Lo
nowe7 Lo
1100069268 Libro Mazzocchi, Juliana
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Dati estrati 71 -

10:55

o s 1
o 02/07/2015

Come prima possiamo scaticare la ricerca e occorrera lavorare sul documento per renderlo piu “pulito” e salvare
i dati che ci interessano.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio
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File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 Digitare una dom
A9 - # Restituito

A | B I € D E I F [ G [ H [ 1 [ J K [ L [ M =

1 movimento  ultimo_prestitc inventario materiale autore titolo segnatura luogo_edizion editore anno collazione collana numero_collal date—
2 |In Prestito 19/05/2015 001100067009 Libro Trimarchi, Mic Economia e 338 F_ Angeli "2002 Economia e fi 16/(
3 |Restituito 17/05/2013 0(1100067139  Libro Fazi, Eido  \La \iterza gu¢332.1 |Fazi 2012 |One 1 euro 129/
4 "1100067301 Libro Qui é ora Urbanistica Quodibet 2012 23/
5 71100067345 Libro Finanza efica 332 II sole 24 ore 2012 95 p. - il ; 20 Risparmio & [ig 09/(
6 71100067346 Libro Come sceglie 332 |l sole 24 ore 2012 195 p. -1l ; 20 Risparmio & 1"22 100/

7 |Restituito 04/04/2013 0(1100067430 Opuscoli \ll W\risparmio 32 Il Sole 24 Ore™2012 Risparmio & 126 24/=
8 "1100067431 Libro Sicurezza pul Servizi sociali Maggioli 2011 Istituzioni del "4 05/(
9 |Restituito !14/05/2013 (1100067582 Opuscoli Banche: com¢332 [l Sole 24 0re’2012 'Risparmio & 1727 |24/
10 |Restituito 19/09/2014 01100067602  Libro Competenze 1’001 Simone 2012 Nuovo concorso cattedre | 24/
11 |Restituito 11/10/2014 001100067603 Libro Competenze 001 Simone 2012 Nuovo concorso cattedre |24/
12 |Restituito 21/04/2015 001100067604 Libro Comprension¢001 | Simone 2012 | |Nuovo concorso cattedre |24/

13 1100067689 Opuscoli Dietro i numel332 I sole 24 ore 2012 93, [2] p. ; 20 Risparmio & 131 09/
14 "1100068046  Libro Terranova, Ne Storia d'agost Terra Sonda 2012 Ragazze com "3 19/
15 "1100068219 Libro Carri, Alessar \La \\festa pit’300 Vittoria Masel2012 | 1T
16 |In Prestito 19/05/2015 001100068260 Libro Argano, Lucic Manuale di pr’[)m Franco Angeh’2{)12 Management fo8 16/(
17 |Restituito 07/04/2013 001100068348 Libro A scuola con |370.15 Alpes 2012 Cambiamenti 26/
18 |In Prestito | 19/05/2015 0(1100068523 Libro \Le \\bibliotec['OQO | |Franco Angel2012 | | Pubblico, professioni e luogl21/t
19 | Restituito 10/05/2013 001100068738 Libro Franchi, Mass Nei panni deg Lavoro [Arezzo] Fuori/onda 2011 344 p_; 20 cninterferenze (2 231
20 |Restituita 17/12/2013 001100068949 Libro Saviano, Robe Zero zero zen 363 45 Milano Feltrinelli 2013 444 p_: 22 cn Narratori 19/
21 "1100069259  Libro Cassella, Mar Open access "o70 'Milano |Bibliografica 2012 1191 p. ; 21 cn Bibliografia e biblioteconomi 24/(
22 "1100069261 Libro Guerrini, Mau \I \\principi inl025 Milano Bibliografica 2012 343 p._ ; 21 cnBibliografia e biblioteconomi 24/(
23 "1100069262 Libro \I \idiritti della 020 Milano Bibliografica 2009 419 p_: 24 cnll cantiere biblioteca 14/(
24 |Restituito 25/10/2014 001100069263 Libro Foskett, Antor \Il \\soggetto f025 'Milano |Bibliografica 2001 518 p. ; 25 cn\l \\manuali della biblioteca | 14/(
25 "1100069264 Libro Istitufo central Linee guida p’025 Roma ICCU "2005 37 p., [12] c. Digitalizzazione 14/
26 "1100069265 Libro Biblioteche & 020 Milano Bibliografica 2008 14/
27 "1100089266 Libro \l \\servizi inte 020 'Milano 'Bibliografica "2008 1163 p. ; 24 cn\ll \\cantiere biblioteca 114/
28 1100069267 Libro Requisifi funz/020 Bibliografica 14/(
29 "1100069268 Libro Mazzoechi, JiDizionario di {020 Milano Bibliografica "2000 213 p_; 21 cnBibliografia e biblioteconomi 24/(
30 "1100069270 Libro Ventura , Rob\il \\senso del020 | Milano |Bibliografica 2011 1234 p. ; 20 cn Bibliografia e biblioteconomi 24/(

FiannnennTa ik £ loes e P ikl nnc RAL Nk ~ lan4n NOT7 e - AN me Nk -~ . Amann: A =

K4 > ¥\ Prove Registro_cronologico, d'in,/ o <] " | (I

Pronto

02/07/2015

Bisognera mettere 1 documenti in ordine di ultimo prestito e poi ripulire delle colonne che non riteniamo utili

Ci sono varie possibilita di elaborare i documenti.

1. Se si ordina la tabella per collocazione bisogna avere 'accortezza di considerare le celle della colonna
segnatura come testo e non come numero, altrimenti si perde 'ordinamento richiesto.

2. Se si ordina come titolo occorte prima lanciare il comando sostituisci e mettere nella seconda riga il segno \ .

3. Per risparmiare tempo prima si consiglia di ordinare per stato cat. in modo da eliminare tutti quelli con stato
E (ovvero eliminati) per non dovetli poi cercate inutilmente a scaffale.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

Come prima, i dati che suggeriamo come essenziali per compilare la tabella di ricerca sono i seguenti:

3] Mroson e o e ermioges Fngese: TN T
DEHRASE FE SR E S0  x i nl0 zje c s | B 58 o o0 € % 48
5] Fle Modifica Visualizza Inserisci Formato Stumenti Dati Finestra 2
Al - # inventario
A | B | C [ D [ E [ F [ G [ H J =
1 [inventario lautore titolo segnatura editore anno f
| 2 1100067301 Qui & ora Urbanistica | Quodibet 2012
| 3 (1100067345 Finanza etica 332 Il sole 24 ore 2012
747'1100067346 Come scegliere il consulente giusto 332 Il sole 24 ore 2012
i’1100067431 Sicurezza pubblica e misure d'ugenza Servizi sociali Maggioli 2011
1'1100067639 Dietro i numen _'332 lI'sole 24 ore 2012
7 (1100068046 Terranova, Nadia Storia d'agosto, di Agata e d'inchiostro Terra Sonda 2012 E
| & (1100068219 Carri, Alessandrc\La \\festa pit grande 300 Vitioria Masel’2012 |
1'1100069259 Cassella, Maria Open access e comunicazione scientifica 070 Bibliografica 2012
ﬂ'ﬂﬂoﬂﬁgim Guerrini, Mauro 1\ \\principi internazionali di catalogazione (ICP) ‘025 Bibliografica 2012
11 (1100069262 \l \\diritti della biblicteca 020 Bibliografica 2009
E’HUO%QEG:& Istituto centrale p Linee guida per la digitalizzazione del materiale folograﬂco'OQS ICCU 2005
|13 (1100069265 Biblioteche & formazione ‘020 Bibliografica 2008 Tl
A'HOOOGQQGG A\l \iservizi interculturali nelle biblioteche pubbliche 020 Bibliografica "2008
£'1100069267 Requisiti funzionali per i dati di autorita 020 Bibliografica
ﬁ'ﬁDODEQQSB Mazzocchi, Juliai Dizionario di biblioteconomia e scienza dellinformazione 020 Bibliografica "2009
i’ﬁOOOGQQTO Ventura , Robertc\ll \\senso della biblioteca ‘020 Bibliografica 2011
i’1100069271 Cavaleri, Piero \La \\biblioteca crea significato 025 Bibliografica 2013
ﬂ'ﬁDODEQQ?B \L'\\ltalia delle biblioteche: scommettendo sul futuro nel 150020 Bibliografica 2012
A’HOOOGQQTS Il Wmondo in biblicteca, la biblioteca nel mondo: verso una’020 Bibliografica 2010
A’MUOOGBQ?G Ballestra , Laura Information literacy in biblioteca 025 Bibliografica 2011
371100059277 Pickard , Alison .\La \\ricerca in biblioteca 020 Bibliografica "2010
| 23 (1100069278 Broughton , Vanc Costruire thesauri "025 Bibliografica 2008
ﬁ'1100069279 Copyright elettronico e licenze digitali: dov'é l'inganno? 346 ICCU "2000
| 25 [1100069280 Pubblica come, pubblica per chi 020 Bibliografica 2010
£'1100069281 Marketing dei libri 020 Bibliografica
3'1100069282 Salarelli, Alberto Introduzione alla scienza dell'informazione 020 Bibliografica 2012
ﬁ'ﬁﬂDOEQMB Futuro delle memorie digitali e patrimonio culturale 025 ICCU 2004
ﬂ'ﬂoone%m Faggiolani, Chiar\La \\ricerca qualitativa per le biblioteche 020 Bibliografica 2012
ﬂ:1100070658 De Fabiritiis, Fabi\ll \\bilancio sociale per il comune e la provincia :350 FrancoAngeli L
\;“< 1;“’:?(?’:&;«: Registro_cronolo‘glied_ / o n.;.\.ﬂ,..rﬁn o LI} r |
Pronto NUM
T 11:01
. 02/07/2015

Si consiglia di aggiungere invece altre colonne:
Panizzi — DUP - biblioteche reggiane

e per finire altre due colonne per indicare la destinazione finale:

mercatino/donazione — DUP

Questa tabella viene proposta perché riporta i campi richiesti dall’IBC regionale.
Grazie a questo schema negli ultimi anni i controlli dell’IBC e le successive autorizzazioni si sono svolti in tempi
molto rapidi (abbiamo ricevuto I'autorizzazione nell’arco di una settimana).
Si tratta delle colonne da compilare grazie alla ricerca sull’Opac:

LEI Microsoft Excel - MDR Qpere_non_prestate_dal 2010_al 2015 xs

¢ = A o A B . s €0 00
DEEHROGR TR S DR b5 x s 10 rje c s = 0 o o £ % 4%
& File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Fipestra 2 Digitare una d
F13 - *
A T B | £ T D T E F ] H T ] | 7 3 E M T N —
[ ] ricerca su OPAC Reggio Emilia destinazione. &
= i
fe [
Bibfioteche | Mercating o | 8
invertario | segnatura dewey autore litalo editore anno |Parizzi |DUP reggiane Donazione | DUP E
1100001145 MDR 91 Forest, Meraviglie dei fondi marini 1967
1100001559 MDR 30132 Fisher, Tadd Al Wnostro randa 1974
100001828 MDA £29.13 Abate, Rosario Storia degli aersi 1973 =
1100002063 | MDR a1 Zirn, Herbert 5. Che cosac'e’ nelle piante 7
e :
1100002078 |MDR 030 Neurath, M il Wibro del come e del perche’
1100002139 MDA 58216 Selsam, M, Giocare con gli alberi
1100002154 MDA 5| Selsamn, Millicent E. Gigcare con le piante.
1100002205 |MDR 62913 Reiss, Manfred Aersi intercontinentali
1100002288 | MDA 7415 s Picco, Laura AL a Yfata rovesciata 1976
00002233 &l Jre8 alla Barba. Giorgi ducazione all'
100002548 R 3042 lasini. Giancarlo L del progresso
o =
100002616 R 937 937 Connolly, Peter L
[iooocasts_ [
100002805 R SCAT 54028 ella Casa, Maurizio L Heta’ romantica
1100003532 R SCA TR 3147 Darimnarea - finlandia -islanda
19 (1100003633 R 33379 Angela. Piero Nel buio degli anni luce 1380
20 1100004038 il 741 Briggs. Austin Gordon sul pianeta mongoe 1380
21 1100004133 R 7415 741 Hermann Cielo rosso su laramie 1378
22 (1100004161 F 945091 945,031 Bocea, Giorgio Storie della resistenza 1577
| 23 [To00nairy R [B53.3% Fiodari, Giani Castello di carte 573
| 24 (100004224 R SCA 08 745 lunari, Bruna iUn Yiore con amore. 1373
25 00005073 | MDR: 30138 Mendoni. Erri s cite el quartisre 977
26 [TI00005084 MDR 3725 Fostagno. Remo Guida all'animazione 1979
27 [T100005030 MDR 780.92 Alain, Olivier Johann sebastian bach 1979
28 [TI00005113 MDR 6415 Ripault. Christine Barnbini. a tavola | 1976
23 [TI00005160 MDR 7415 Briggs, Austin Gordon dul pianeta mongo 1980
30 [TID0005236 MDR 937 937 Abranson, Erik {La Mvita dei legionari ai ternpi della guerra di galli: 1973
0 fomoezss |wbAes |
| 31 [To0005281__|MOR fan8 Legnani, Massimo Ventesimo secolo 1878
32 [TI00005310 MDR 301431 Balbi, L. il Mgiovani 1977
| 33 [1I0000531 MDR 301.34 Cormnunita’ educante. 1975
| 34 [1100005431 MDR 391 Galante Garrone, Virginia {Una Y¥rusa inguieta lamoda 1973
35 1100005583 MDR B10 | Tibal di, Ettore: Sani & salvi. Introduzione all' educazione sanitaria nella, 1978
36 [TI00005534 MDR 796.5 hercanti, Andrea Manale del trapper 1877
37 [TI000056E5 MDR 303 Legniani, Massimo Tempo storico 1978
38 [TID000SE08 MDR 7415 7415 Turin, Adels Ariannatra le righe di una leggenda 1979
3 [T0000SE72 | MDA ém Guizzi, Vincenzo \La imostra eurspa 1979 x>
i« » H\MDR Opere_non_prestate_dal 2010/ < i |
Pronto NUM

Sl |

N.B con la ricerca tramite RCI, la colonna editore comparira gia compilata.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio
2. Tappa: ricerche su OPAC provinciale e completamento delle tabelle.

La tabella sara completata con la ricerca sul “Provvisorio”: con I'inventatio del documento si va a vedere il nome
dell’editore che andra riportato nella colonna.

Una volta che si hanno i dati utili per identificare il libro ovvero Autore — Titolo — editore — anno, si avvia la
ricerca sul’OPAC delle biblioteche reggiane per vedere in quante altre biblioteche c’¢ il libro e si va a compilare
la colonna cortispondente.

Controlli

Per quanto riguarda i libri e i documenti selezionati, si verifica se le opere selezionate per I'eliminazione risultano
essere possedute presso la Biblioteca Panizzi e/o decentrate di Reggio Emilia oppure presso il Deposito Unico
Provinciale (DUP).

Per effettuare questa ricerca ci si avvale dell’ OPAC dei Servizi Bibliotecari della Provincia di Reggio Emilia,
consultabile all'indirizzo internet: http://193.43.184.15/opacreggio

Una volta completato la ricerca potremo usare il primo documento excel per estrarre i libri che potranno essere
conferiti al DUP.

Completata la ricerca si indica la proposta di destinazione:

al DUP se il titolo ¢ presente:

*  solo nella propria biblioteca

Invece se risulta essere presente in Panizzi o al DUP (sul catalogo ¢ indicato come Magazzino Esterno)
il libro puo essere destinato all’eliminazione definitiva dal patrimonio della biblioteca.

Documento a cura di Antonella Cola, Alessandra Grisendi, Alfonso Noviello, con il contributo di Dagmar Gottlinge 10
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

3. Conferimento al DUP
L’elenco elaborato per DUP si presentera in questo modo:

@ Microsoft Excel - 000 e 300 DUP.xls

o (5T |

DEHROIRIVE ERRE-SH55% ¢

Avrial > 10

59 o o £ %0 %

O-o-A-

Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 y - & X
kS
D I E I F 6] H I M [ N
| 1] ELENCO INTERNO PER DUP aggiornamento del 19 luglio 2013 i
2| |etassi 000 e 300 |
3| libri non prestati negli ultimi 5 anni
4 inventario segnalura autore litolo nno |editore DUP L
5 1 100045760 |027.045 MDD Catalogo delle biblisteche dltslia Emilia Fomsgna 1953 [iceu si =
6| 2 100045790 |027.045 MD Catalogo delle biblioteche dltalia. Emilie-Remagna leeu si
7 3 100041052 |0705 Grandi, Aldo Giangiacome Feltrinell - | dinastia, il rivoluzionario 2000 |Baldini & Castoldi si
6] 4 00027273 | 3068 Gift_ genitorialita’ e infanzia tra famiglie & territorio 1955 [Sate si
3] s T00400593 [3726 Antor. Roberto 6 & ron piu’ 06 1955 | Comix s
0l s TIOO030778 | MD 0053 Franza, Biovanni Unix: Alash 1957 | Apogeo si
7 00042830 |MDO05.7 Santonicola, Anna Aspruke - oreail tuo Fortale Open Source in ASF! 2003 | Master si
A 00015766 | MO 01660860 Fiaccont sconasciul - 12 produzione narrativa conlemporanes 1991 | Amministrazione provincisle =i
FRE 100045157 |mMDI070 Serivere con la sinistra 2002 |Piera Lacaita si
[ 1 00046168 |MD 070 Fusco, Giancarlo I bgusto di vivere 2004 | Laterzs si
B 7 00041638 |MD 070.4 Candito, Mimmo W treporter di guerra - storia di un giormalismo difficile. da Hemingway aln] 2002 | Baldini & Castoldi =i
® 12 100043993 |MD070.5 Calasso, Floberta Centaletiers a uno sconascidto 2003 | Adelphi si
[ B 100045144 |MD075 Fansa, Giampaolo Besliario dtalia 2004 | Sperling & Kupfer
B 00044452 |MD 035 Pelrucoi Mardelli Franca Fraslampa e legature 2000 [Vecchiarell si
R 00012271 MD 301 Magli Ida Viaggiointome all'werno bianco 1966 |Fizzoli
W] B TIOO0GESE MD 301 Cuintavalle, Carlo Arturo Lei & Lui cronaca e pubbliits 1991 |Leterza
o W TI0000217 D 301 Valoarsnghi, Andres Underground: & pugno chitso 1873 | Aroana
Z| ® TIOODI0Z06 | MD 30100 Dizionario di socialogis & artropologia culturale 1964 | Cittadlla s
PR TO001902 | MD 30T Tiezzi. Enzo Ternpi storici, tempi bidlogici 1987 |Garzant s
A 00003836 |MD 301415 Omosessualits’ 1884 |Feltrinell si
A 100013753 |MD 301431 Lulte Gerard Sopprimer I'adolescenza? Giovani nella sodieta’ 1964 | Gruppo Abele =i
| 2 0003363 |mMD302 Bucciarell, Claudio 1o tur gl altri: |a differenza: ostacola o valore? 1997 |Fondazione italiana per il Vol |5t
(57| = 100027430 |mD 302 Amorevale, Rosa 'La Wbanca del tempo (1836 |F_Angeli si
25| 24| [Toooies2  |MD 3022 gamben Giorgio \Ls hoomurita' che viene 1950 |Einaudi =i
@] = 00026507 |MD 302.2 Quattracchi, Angelo Dai... Staccala spinal : manifesta per la riscassa antitele 1956 |Erre Emme si
R 100036215 |mD 3022 Tonello, Fabrizio \La briowa macchina dell‘infarmazione - eullure, tecnologie & wornini el 1933 |Feltrinell si
il M= 0001515 MD 3034 Santoianni, Francesco \CHiuliime epideria- |s guema batteridlogics - dalla peste o 1950 |Cultura dells pace si
B 0001228 |MD 3034 I Welisagio della modernita’ 1987 160 |Linea f ornbra s
33| 29  [T000230%  |MD3034 Scanagatts, Silvio Creativita' e societa virtuale 1857 |F.Angel si
e TIOO0ZEIEE | MD 3034 Dal Lago. Alessandro \_s produzione della devianza - learia socisle & meccanismi di cortrollo_| 2000 |Feltrinell si
s 31 T00045283  |MD 3034 Tarchi, Marco Conira americanismo 2004 |Laterzs si
[ 32 TIOO04S8BE | MD 3034 &mato, Gidlians AU fhaltro mondo & possibile? 2006 |Mondadori si
EREES 00046318 |MD 3034 Beck, Ulrich $n mondo a rischio 2004 |Einaudi s
3 | [foo0derss  |MD 3034 Sgarbi, Yitterio Fiagione & passione ZD@’Eomp\ani s
39| 3| [woossrss D 3034 Sgarbi, Yitterio Ragiore £ passione 2005 | Bornpiari s 2
an | el "nnnAanos R AN A [ T— Wb Walbres concln & mneeibilad In0e =
4 « » n\_Fogiol ', MAD DEWEY 0 699 / ']-‘ | i v
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

3. a Tappe per il conferimento al DUP

Cosa fare con i libri destinati al DUP (Deposito Unico Provinciale)?

1. invieremo una copia dell’elenco dei libri selezionati a Maria Luisa Merenda, per avere un primo controllo
e la conferma che i libri da noi proposti siano effettivamente da preparare per il DUP

2. siprocede alla preparazione per il DUP

Prima di spedirlo al DUP (con il corriere del Prestito Interbibliotecario) ad ogni libro dobbiamo assegnare una

nuovy collocazione conforme alle regole del Magazzino della Panizzi.

In particolare, con i nostri libri che sono tutti di Saggistica adulti, si va in PROVVISORIO

Le modifiche da apportare sono le seguenti:
segnatura si scrivono le prime 3 cifre Dewey + sigla delle prime 3 lettere del cognome dell’autore
(dppure prime tre lettere del titolo, se non c’¢ autore)
» caippo STATO: DUP Deposito Unico Provinciale
» In §ampo STATO CDC selezionare D = Deposito
Si salva e si passa ...

... a Specifiche gestionali
&4 Zetesis.net (Loan) Multiblo Cavriago] operatare [ALFONSO] livello [1] - [Catalogo Prowisorio (Modifica)]
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€%§§-ﬂﬁﬁ9$ﬁi®¢|
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... in Specifiche gestionali

Si modificano:

» la Regola indicando DUP

» larea se possibile creare un’area dedicata denominata DUP, che raccogliera tutti i document inviati al DUP;
(in questa tabella esposta per fini esemplificativi non ¢’¢ un” AREA dedicata)

si va a selezionare il codice del’AREA scelta:

In stato CDC si selezionera D per DUP

Si modifica anche il campo STATO scegliendo DUP

Si puo modificare la regola indicando il codice che corrisponde alla regola DUP
Infine si modifica TAREA selezionando DUP = Deposito Unico Provinciale
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

Vi ricordiamo le COLLOCAZIONI ACCETTATE presso il Deposito Unico Provinciale:
> Saggistica adulti: prime tre cifre Dewey + prime tre lettere del cognome dell’autore o del titolo

> Saggistica ragazzi: R + ptime tre cifre Dewey + prime tre lettere del cognome dell’autore o del
titolo

» Narrativa adulti: N + cognome intero dell’autore o prima patola per esteso del titolo
> Narrativa ragazzi: NR + prime tre lettere del cognome dell’autore o del titolo.

SI SALVA e si passa a stampare la
. la stampa della nuova ETICHH
si “clicca” sul simbolo con il COD

Luova etichetta ...

TTA si fa con la procedura consueta:
CE A BARRE

si seleziona la riga per la stampa
si clicca due volte sulla riga
(‘solo ai fini di esempio, qui si ve

- il 1a procedura adottata a Cavriago)
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In sintesi:

1. Lo “stato” dei libri in esame viene aggiornato sul reg}
il cosidetto “Provissorio” di Zetesis)

2. ogni opera selezionata avra un nuovo stato recante la dicitura “Deposito” e la data di selezione.
(quest’operazione ha lo scopo di aggiornare in tempo reale il catalogo unico provinciale del sistema
bibliotecario reggiano)

3. su ogni documento viene apposta una nuova etichetta secondo le indicazioni delle procedure di deposito

http://biblioteche.provincia.re.it/Sezione.jsp?titolo=Deposito+Unico+Provinciale&idSezione=119

o cronologico d’ingresso dei documenti (ovvero
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio
4. Tappe pet ’eliminazione dei documenti dal proprio Patrimonio (selezione e scarto definitivo
ppe p prop

Un documento puo essere proposto per eliminazione dal patrimonio quando il libro ¢ gia presente
« alDUP
* siaal DUP sia in Panizzi

A questo punto i libri, invece, che risultano gia essere posseduti dalla biblioteca Panizzi oppure dal
DUP confluiranno nell’elenco dei documenti da sdemanializzare, che si presentera in questo modo:
Elenco per IBC

Pertanto nelle tabelle allegate per ciascun’opera proposta per lo scarto vengono indicati: il numero di
inventario, segnatura, autore, titolo, editore, anno e criteri; inoltre, per ogni titolo viene indicata la data
dell’ultimo prestito, il risultato della ricerca effettuata sul’lOPAC dei Servizi Bibliotecari della Provincia di Reggio
Emilia ed infine la proposta di destinazione.

E MAGAZZINQ 000 e 300 IBC.pdf - Adobe Reader - l‘_—"‘ |' ﬂ
x
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Alla luce dell’esperienza passata ¢ capitato anche che ci fossero libri non presenti né in Panizzi, né al DUP.

In questo caso si consiglia di elaborare per 'IBC un altro elenco distinto.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

4.a Tappa. Preparazione dei documenti. Cosa fare con i libri destinati all’eliminazione?

Con il numero di inventario si va in PROVVISORIO, si apportano queste prime correzioni:

a) nel campo STATO si scrive SMUSI oppure DESUETO, presso ogni biblioteca possono esserci
denominazioni diverse (il programma aggiorna automaticamente la data)

b) si cambia lo stato CDC e si seleziona ELIMINATO (in questo modo il documento non ¢ visibile
dal’OPAC).

Sisalva e si passa a...

&1 Zetesis.net (Loan) [Multiplo Cavriago] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Catalogo Prowvisorio (Modifica)] e==n
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funzione Specifiche gestionali

Nel campo Regole si seleziona il codice corrispondente, che puo esserdSMUSI o DESUETO (ogni

biblioteca puo adottare un codice specifico; a Cavriago, per esempio, il codice ¢ 05 corrisponde a
SMUSI).

Per finire si salva.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP

e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

Per le valutazioni e le scelte in merito agli atti amministrativi da adottare in occasione della selezione e
dello scarto definitivo dei documenti, si rimanda al dibattito e alle riflessioni svolte in occasione
dell’incontro del 25 giugno ed in modo particolare al documento elaborato da Dagmar Gottling

I bibliotecari che, alla luce di quanto previsto dalla Delibera della Giunta della Regione Emilia
Romagna n.309 del 03/03/2003, intendano inviare l'elenco dei documenti da eliminare alla
Soprintendenza per i beni librari e documentari della Regione Emilia Romagna possono far riferimento
a:

Standard e obiettivi di qualita per biblioteche, archivi storici e musei, Delibera di Giunta della Regione
Emilia-Romagna n.309/2003 ai sensi dell’art.10 della Legge regionale Emilia-Romagna 24 marzo
2000, n.18, Norme in materia di biblioteche, archivi storici, musei e beni culturali.
“E’ necessario che le biblioteche attivino rigorose e sistematiche politiche di sviluppo e gestione
delle collezioni in funzione dei servizi che intendono offrire per raggiungere gli obiettivi e le finalita
individuate.
Particolare rilevanza assume nelle biblioteche di pubblica lettura la revisione periodica tesa al
soddisfacimento delle esigenze informative dell’'utenza e della razionalizzazione degli spazi: infatti
soltanto una biblioteca che applica con criteri adeguati una politica di revisione e svecchiamento
delle raccolte puo offrire un servizio aggiornato e una collezione attuale.

Prima di procedere ad eventuali operazioni di scarto, si raccomanda la massima cautela (verificare il

possesso _delle medesime edizioni da parte di altre biblioteche) e Tinvio degli elenchi alla
Soprintendenza per i beni librari e documentari della Regione Emilia-Romagna.”

Negli ultimi anni, grazie alla presenza del DUP, per le biblioteche che hanno adottato questa procedura,
come le biblioteche di Quattro Castella e Cavriago, va detto che il controllo da parte dell’IBC ¢ stato
molto piu agevole e la risposta di autorizzazione definitiva allo scarto ¢ arrivata nel giro di poche
settimane.
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Indicazioni e suggerimenti per le procedure di conferimento al DUP
e per Peliminazione dei documenti obsoleti dal patrimonio

4.b Tappa per la preparazione dei documenti DOPO IP’autorizzazione del’IBC.

Una volta ricevuta ’autorizzazione si ritorna in PROVVISORIO *

con il numero di inventario si seleziona il documento da trattare e apportano queste correzioni:
a) mettere “spunta” su SCARTO,
b) scrivere la data dello scarto

Sisalva e si passa a... Correggere gli allegati!!!
&4 Zetesis net (Loan) [Multiplo Cavriage] operatore [ALFONSO] livello [1] - [Catalago Prowvisorio (Modifica)]
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... funzione Specifiche gestionali
Si pua decidere di spostare il documento in un’area creata apposta, ad esempio\SCARTATI

* alcuni colleghi consigliano di apportare questa modifica solo dopo la determink di declassamento

** in alcune biblioteche ¢ stato scelto di aggiungere in nota anche il numero della determina di declassamento

Per finire si salva.

In sintesi:
4. Lo “stato” dei libri in esame viene aggiornato sul registro cronologico d’ingresso dei documenti (ovvero
il cosidetto “Provissorio” di Zetesis)
5. ogni opera selezionata avra un nuovo stato recante la dicitura “Eliminato” e la data di eliminazione.
(quest’operazione ha anche lo scopo di aggiornare in tempo reale il catalogo unico provinciale del
sistema bibliotecario reggiano)

6. suogni documento viene apposto un timbro recante la dicitura: “Comune di XXXX — Escluso dal
patrimonio”.

N.B. E da intendere come eliminazione fisica I'invio al macero o la cessione — a titolo gratuito o non — di quelle
opere che si giudicano ormai incoerenti con la raccolta della biblioteca (saggi specialistici in una biblioteca
generica di base) o che risultano in sovrannumero (copie multiple non pit necessarie secondo le statistiche
dell’utilizzo) ma che si presentano in buono stato di conservazione.

ULTIMA ANNOTAZIONE: in questo documento mancano le procedure sui libri che fisicamente non ci
sono pit: documenti rotti, smarriti, deteriorati ecc. Anche questi vanno in un atto di declassamento, ma non va
inviato alcun elenco all'IBC, non ha senso dichiararli visto che non esistono pit.
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